- Dane toute letire. on trowve un contain nombre @ informations -

v'La pensonne qui denit la letbre est appelie expiditoun.

- v Collie qui nogoit La. Lottne ot Lo destinatoing.

-V S oxpiditun donne des inhormodtions ou destinataine pour COMMUNIGULEA.

..................................................................................

La. lettre personnelle

L v Etle ost destinge & un proche. v ami. un

membnre de lo. homille.

v Etle oot nidigie swn un ton amical ef on

peut employen le <« tu .

V' Dos noms ot adnesses des expiditans ne

sont pa.s toujours mentionnis.

.....................................................................................

Lo. lettre ofbiciclle

: V' Ele ne se prisente pas comme wne letire
personnelle.

V' Elle est denite sun wne fenille A+ blanche.
v'Pa. mise e page est tls nigownense : des
espaces 0 nespector. faie des poragraphes...

- v Etle intigre des hormutes de polifesse
| opbiciolles : <« Vouittog agriz. Monsiour

o, <« owee mes salutations distingudes... >
V' La signatine ne contient que Cinitiale du

puénom et le nom en entior.

...................................................................................

Moufamadr‘“@'ﬁqeﬁ-;ﬁ-?f.

................................................................................

’/,. Toulouse, le 3 janvier 2010

g A

Chére Sophie,

: Je t'écris pour avoir de tes
* nouvelles. C'est triste depuis que tu as
fr‘ démeénagé. Avec Justine, on pense souventa &
. toi. On aimerait que tu soies toujours ici. ]
. Comment est ta nouvelle école ? As-tu un
¢ maitre? Tes nouveaux camarades sont-ils
gentils? Tu as de la chance d'étre partie en al
i Martinique !
,/ . J'aimerais avoir un papa comme le tien, qui
] . voyage toujours pour son travail... Tut'es déja
\ . baignée dans I'océan? Maman a dit qu'elle
: accepterait que je vienne te voir a Fort-de-
" France pendant les vacances de février.
. Tes parents sont-ils toujours d'accord?
Réponds-moi vite !
Je t'embrasse trés fort, a trés bientét ]

o

- X -

\. _ jespére. a
Claire
| Madawe Lawre Thamas

70, we Gearges Brassens
52000 Auck

Auck, le 14 Aud 2010

Office de touniame
56, rue du chiteac
06400 Cannes

M adame,

Je dezirerats passer guelgues semaines de
vacances dans vatre belle ville, aw weals de judllet
prachain,

Aurteg-vaus € oliligeance de we'adresser la
lste des agences lmmolilicres de s avee lewr
wumera de teleplione afin que j pulsse frouuer wn
agpartement pous we loger 7

Dans Cattente de vapre réponze, j vows
puie & agrien, Madame, avee wes nemmerclements,
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Nom €+ adresse Nom &f adresse
Qe lex.péditeur du destinataire

Date et lieu

Formule d'ouverturex

Corps e la leHre

Formule qe politessexx

signa*l-ure
] * ;
: Foumule d owertne
T« Monsiewr. ». « Madame la dinectrice. »
i & « Chor ... >» powy wne lethe pewsennelle.
..................................................................................................................................................................... ;
*F
Fonmule de politesse

. & <« En vous emenciont & avance. » / <« Dane Cattente de vothe néponse. >

- <« Jovows prie @ agnion. Madame. Cexpression de mes sontiments distinguds =

F « Je tembrasse this fort. MM%EE:‘] vi%w%z %tfdigeiagu% 3 " );:
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' 1
| Glisse cette fiche de relecture dans ure |
. pochette plastigue et Utlise n véléda |

!
T T i)

pQS

Jindique pourauot jécris - O EI MoN NOom et mon adresse en
hQu‘r d cauche :
i O pour féliciter :

: : ; O le nom et adresse du

: [ pour remercier i i destinataire 4 droite

i [ pour s’excuser i O le nom de ma ville et la date
: L pour demander queique i { Ola formule d’ouverture

i chose
: i O ce quej’ai décidé d’écrire
: L1 pour m’informer i
: i O la formule de politesse
i O pour donner des nouvelles
: i O ma signature

O pour

Ponctuation et syntaxe EI Je révise et corrige mon
O majuscules et points : b‘rouﬂlon

O je Vérifie que je n’ai pas | OLe mattre / la maifresse
oublié les mots de Négation : i corrige le brouilon

(he. i QS) f
i : 1 [ Je corrige de nouveau

O j’utiise des mots de relation, |
de liaison dans la phrase EI Je fais la mise en page
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2 ECrire um@ LHre - >

...............................................................................................................................

.‘}

@g ﬂ Qeﬁwwue Ces doun letthes qui ont étE milangies en coloniont de dewx cowlowns difhirentes. Eneuite. neconstitue chacune des dowr lottues
en assemblont les monceowx dans le bon erdre.

;
;%;
:
]
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Je ’embrasse trés fort, a trés bientdt j espére.
Claire

: furiez-vous 'obligeance de m’adresser kb liste des
i agences immobilieres de Cannes, afin gue je puisse trouver un
: appartement pour me loger ke femps de mes vacances.

Comment est ta nouvelle école ? As-tu un Mmaitre ? Tes Nouveaux
camarades sont-ils gentils ?

Péponds-moi vite ! :
Nadame, '
Toulouse, k 2 janvier 2010

Crere Sophie,

: Maman dit qu’elle accepterait gue je vienne fe voir a Fort-ce
: France pendant ks vacances de féwrier. Tes parents sonf-ils :
: foyours d’accord ?

Madame Laure Thomas
¢ 12 rue Georges Bizet
i 72000 LE NANG

Le Nans, le 25 janvier 2012

Office de fourisme
26 rue du Chateau
06400 Canres

Tu as de la chance d’étre partie en Martinigue |

.
L L L T L T T L T T T T T
sssnnsenn

Dans 'attente de votre réponse, je vous prie d’agréer,
N adame, mes salutations distinguées. H
L. Thomas :

Je désirerdis passer guelgues semaines de vacances dans
votre belle ville au maois de juillet prochain.
Je t"écris pour avoir de tes nouvelkes. C’est triste depuis gue fu
: as dérménagé.

L T}

Moutamadris rias
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1ECrire un2 Hr2 i

\P

............................................................................

_" Ty, ’.‘.. ahi
, Ecrire une letire amicale

Lo hoamille du Lapin. Dans cetie lettre, be Loup prisente ses vxcuses
aux membnes de Lo hamille du lapin pour € ausin mange.

3 Ecrire une letire officielle

\ Ecnis wne lettre dont Lexpiditewn senait Le thibwnal et le
destinataine le Loup. Cette lettre eot wne assignation en justice : le

loup doit se przsenter an tribunal con il o commis un crime.
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