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Soit la fenétre principale d’Excel suivante :
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1 Citer cinq éléments de la fenétre d’application :
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9 Donner le nom de chaque barre suivante :

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

txhune Ccon BHwbhage st Fomel vt [orvwes Foghtre 2

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll



Do o &R T X @M@ e - ABZX 72 03 3 &8310ox -F.

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

pone - 10 + O 7 858 B BRI r1- O W %Koo B3 ML __ - S A .

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

Exercice2 : 5Pts
Encadrer la bonne réponse :

A. Pour gérer le classeur on utilise le :
e Menu Fichier
e Menu Edition
¢ Menu Format
B. La commande « Option » se trouve dans le :
¢ Menu Donné
e Menu Outils
e Menu Fenétre
C. Les commandes copier, couper et coller se trouvent dans le :
e Menu Edition
e Menu Affichage

e Menu Aide
D. Certaines noms de commandes sont suives de ... cela signifie que :

e Une boite de dialogue s’ouvrira
¢ Une nouvelle feuille s’ouvrira

e Un nouveau classeur s’ouvrira
E. Les commandes des menus en gris :

e Ne sont pas toujours dispontbles
e Sont toujours disponibles
e Sont des commandes facultatives

Exercice3 : 2Pts
Relier ce qui va ensemble :
Role Raccourcis
Créer un nouveau classeur ¥ * Alt+F+P
Copier le texte sé€lectionné ¥ * Alt+F+N
Annuler les derni¢res opérations ¥ * Al+F+E
Enregistrer le classeur courant * * Ctrl+Z
Exerciced : 1,5Pts

Donner la différence entre la barre d’outils « standard » et la barre d’outils « mise en forme ».
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